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3.14 Saisie des voeux

Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les vceux de la famille concernant I'affectation

au(x) collége(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2"% langue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des veceux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-colléege

ou dans un secteur multi-colleges.

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie
en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s) collége(s) de
secteur.

3.14.1 Saisie en lot des veeux des familles

Pour saisir les veeux relatifs au(x) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1.

Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) college(s) (obligatoire)

Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) collége(s) (facultatif)

Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) college(s) (facultatif)

Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « Collége demandé » on affiche :

Le directeur d’école peut aussi renseigner en masse les éleves qui n’entrent pas dans leur campagne
d’affectation. En cochant « Non » a la question « Affectation demandée dans un collége public du
département ».

Saisie des Voeux

Nom Prénom

— :/@

* Affactation demandée dans un collage public du - -
Formation : 6GEME . [0 in
département
* Langue vivante étrangére Langue vivante étrangére 5 Langue vivante régionale
10N

Saisir I'offre de secteur pour la sélecti

Dans la colonne « College demandé » on affiche :

Le collége de secteur dans le cadre d'un secteur mono-college.
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e « Attente du college de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le collége de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu.

e« Hors college public du département »lorsque le(s) college(s) de secteur ne sont pas dans le département.

K Mo 1. Sl b1

Aprés validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.14.2 Saisie individuelle des vaeux des familles
Les demandes peuvent étre :
e soit le(s) college(s) de secteur
e soit une demande d'orientation en SEGPA
e soit une demande d'orientation vers une ULIS
e soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le college demandés.
Le directeur d'école
e clique sur « Saisie des voeux » dans le menu de gauche
e clique sur un lien «éléve» afin de saisir les voeux le concernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colléges :
o saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

o coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

o coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 51/59



ﬁ, .. Affelnet 6eme

Liberté + Egalié + Fraternivé
REPUBLIQUE FRANCAISE

MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école
DE L’EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Diffusion nationale

e répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou « Non »
e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un college public du département : la saisie est terminée pour cet
éléve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie
» Adresses 3 traiter Informations éléve
Saisie des langues étudides 3 I'école
Edition fiches de liaison volet 1
Colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2

Données éléve

Responsables légaux Choix de la famille
Données ler degré Valider Retour

Choix de la famille

. ., N 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante
Edition accusés réception 57220 BOULAY-MOSELLE 4 proximits de I'établissement Ol situation de handi
Secteurs multi-colléges 05700200 - CLG ANDRE MALRAUX | o[, | [ Prise en charge médicale importante EEITHE AR liE T
Saisie des voeux 57590 DELME a proximité de I'établissement

Saisie des décisions de passage *affactation demandéa dans un colléga public du département : () Oui

Données ler degré Valider Retour

Caolléges publics de secteur @

=

» Validation de la saisie
Affectation des éléves ]

Le choix est Oui, le(s) college(s) demandé(s) sont des colleéges publics du département : |a saisie se poursuit.

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille
I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | po l:l Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement s ion de handi
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o ] Prise en charge médicale importante ST HB ETEIEE
57590 DELME a proximité de I'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département :

Caolléges publics de secteur :

® oui O Non

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui O MNon
*Formation : | 6EME hdl

*Langue Vivants étrangére : POLONAIS [ V1 Langue Vivante étrangére : I:I
Langue Vivante régionale : l:l

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul college de secteur qui apparait.
Le directeur d'école
e répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un veeu en collége de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colléges
publics de secteur ? »)

e valide sa saisie (bouton « Valider »)
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Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV
demandée(s) par la famille dans le ou les collége(s) souhaité(s).

Données éleve . v -

Des erreurs se sont produites

« La langue vivante avec la cé de gestion 'POL1' n'existe pas pour le département.

Avertissement

« Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE m Prise en charge meédicale importante
Calliges publics de sacteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement
" | 0570020M - CLG ANDRE MALRALX Ne 0O Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O Non

[ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 o Qui @ MNon

*Formation : | BEME v
*Langue Vivante étrangére : m n POLONAIS LVI Langue Vivante étrangére : l:l

Langue Vivante régionale :

*Collage demandsé :

FMotif(s) de dérogation : Plu5|eur5 motifs peuvent &tre indiqués
REférentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'orentat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import
Eléve boursier sur critéres sociaux .
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Alouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Refirer

< > < >

I nées ler degr I Valider I Retour

Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : |a saisie se termine ici, un écran

de confirmation s'affiche

Données éléeve oo . .
| « La mise a jour a été effectuée avec succés |

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Ne EI 0O I?ﬁse en Ich'arge |]1édi|_:ale importante
Colliges publics de secteur : 57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
" | 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX Ne 0O Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de |'établissemnent

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O MNon

[[] situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de sacteur ? @ Qui O Mon

*Formation : | BEME i
ANGLAIS LV1 Langue Vivante étrangére: | |[ 2]

*| angue Vivante étrangére : [AGL1

Langue Vivante régionale : l:l
I Données ler degré I Valider I Retour
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Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le
département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d'école

e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation

puis, pour chaque demande de dérogation
e saisit le college demandé

e saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande

Exemple 1 : 6éme(s) CHAM
1. Saisie de la formation

2. Saisie du collége et du ou des motif(s) pour chague demande de dérogation :

Données éléve ~ . B B . § e e @
Succés
+ La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve

I Données ler degré

Responsables légaux Choix de la famille

I Valider I Retour

Choix de la famille

0570010B - CLG VICTOR DEMANGE | 0 I:I m Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRALX Ne 0O Prise en charge médicale importante

[ situation de handicap

Colléges publics de secteur :

57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affactation demandée dans un collége public du département : i Ll _hlag
*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur # BEME
GEME DANSE

GEME MUSIQUE
BEME SEGPA
EEME ULIS

Langue Vivants régionale : I:I

*Collége demandé : l:l

FMotif(=) da dérogation ¢ plysieyrs metifs peuvent &tre indiqués

*Formation :

LAIS V1 Langue Vivante étrangére : l:l

#Engue Vivants étrangére @

Référentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'oriental Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) d
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import Eléve devant suivre un parcours scolaire particulisr
Eleve boursier sur criteres socian =
Eleve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter >>
<< Refirer
< > £ >

I Données ler degré I Valider I Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »
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Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.

En cas de formation bilangue demandée, I'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que
I"anglais) a déja été étudiée a I'école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Données &léve S S

Des erreurs se sont produites

+ Aucune des languss vivantes demandges pour I'entrée en sixiéme, autre que I'anglais, n'a &t étudide & I'école primaire. Le choix de | formation < sixiéme bilangue de continuité  n'est pas indiqué dans cette situation.

Informations €léve Responsables légaux Choix de la famille

Données Ler degré Valider Retour

Chaix de la famille

Gollages publics de secteur : SN - CLG (RIS S S S —
*Affectation demandée dans un collage public du départament: @ oui O Non
*Scotarisation dans un des coliéges publics de secteur? @ Oui O Non
*Langue Vivante érangére : ANGLAIS LV Langue Vivants érangére : [[TA2___|[Z] ITALTEN Lv2
Langue Vivants régionale s [ |[ 2]

B : . N .
Motif{s] de dérogation : plyusieurs motifs peuvent &tre indiqués
Référentiel
= ors demande dorentsi Eléve devant suivre Un paroours soolsire parbodlier
éve béndfioiant dune prise en charge médicale import
Iéve boursier sur oritbres sosiaux
Elive dont un frére ou une soeur est déia scolariséfe) di

= iéve dont le domicile est stué en limite de secteur &t pr
\AUTRES

Sélectionnés

Adouter >

<< Retirer

£ >

Exemples 3 : les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs

n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut
étre précisé s'il est connu.

Données éléve

Succés

« La mise a jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | o I:I m Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement

05700201 - CLG ANDRE MALRAUX | o ) Prise en charge médicale importante [ situation de handicap
57590 DELME a proximité de I'établissement
*Affectation demandée dans un collége public du département : © Qui O Mon

Colléges publics de secteur :

*Scalarisation dans un des colléges publics de secteur 7 ) Qui ® Non
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV Langue Vivante étrangére : |:|
Langue Vivante régionale : [ |[7]
Collige demands (facultatif) : CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré I Valider I Retour

Remargue 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remargue 2 : Dans le cas d'une configuration mono-college, un seul collége de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.
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