
Pour utiliser (au mieux) les formulaires GEVA SCO en pdf

Les nouveaux formulaires (juillet 2014) sont normalement lus et manipulables avec 
une version d'Adobe Reader récente (version 11.0.09 ou ultérieure).

1 . Avoir la bonne version d'Acrobat Reader   
Si votre version est ancienne, rendez-vous sur le site de téléchargement ADOBE à 
l'adresse suivante : get.adobe.com/fr/reader/ 

Sur cette page : 
• décocher l'offre 

Mc Afee
• Cliquer sur 

Installer

Enregistrer le fichier .exe
Il se trouve normalement 
dans le dossier de 
téléchargements.
Suivre la procédure 
d'installation et cliquer 
sur terminer.

2. Traitement des circulaires GEVA SCO

Ouvrir le fichier avec la nouvelle version d'Acrobar Reader. 
En haut, à droite du document, vous pouvez 
visualiser tous les champs que l'on peut remplir 
en cliquant sur 'Sélect les champs existants'.

Chaque champ en gris-bleu clair peut donc être 
renseigné.
Il s'agit de zones de texte de nombres, de cases à
cocher...



Pour sauvegarder le document, Cliquer 
sur 'fichier->enregistrer sous' puis 
sélectionner le dossier d'enregistrement et 
donner un nom au document (par 
exemple avec le nom de l'élève).

3. Des infos supplémentaires

Si vous souhaitez ajouter des éléments dans le document, cliquez sur : 

Remplir et signer   pour     : 
Ajouter du texte, une case à cocher, des initiales 
(que vous pouvez définir), une signature. 

Commentaire   pour     : 
Ajouter un commentaire, surligner, souligner, 
mettre un tampon, enregistrer un fichier audio…




