Affelnet 6eme

Diffusion nationale

MINISTERE AFFELNET6 - Manuel directeur école
DE L’EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

3.8.1 Miise a jours des responsables

Aprés le retour du volet 1, le directeur d'école pourra modifier les responsables si besoin.
3.8.1.1 Regles de gestion

e Un éleve doit toujours avoir au moins 1 représentant légal.

e Le niveau de responsabilité est une donnée obligatoire (« représentant légal » ou « personne en charge de
I"éleve »)

3.8.1.2 Formulaire de saisie du responsable

Un éléve peut avoir dans AFFELNET 6eme au maximum 3 responsables dont le niveau de responsabilité est
« représentant légal » et 2 responsables dont le niveau de responsabilité est « personne en charge de I'éléeve ».

Les données affichées sont : le lien avec I'éleve, le niveau de responsabilité (3), la civilité, les noms, le prenom,
I'adresse, le statut de I'adresse du responsable, les numéros de téléphone et le courriel.

La page des Responsables propose un bouton permettant d'ajouter un responsable (1) ; un bouton permettant de
le modifier (2) et un bouton permettant de supprimer un responsable (2).

Si pour un responsable, le statut de I'adresse n'est pas validé un avertissement est affiché (4) .

Données éléve ABER Al Ilimew

+ Responsablg Didier ABER. ¢ I'adresse saisie est & vérifier. Vous pouvez voir les propositions approchantes et valider I'adresse en modifiant e respansaNer

Informations éleve Responsables

Données ler degré Retour

1

Ajouter un responsable

MADAME Pamela DE = &
8 RUE ANTONIN MASSICARD

Représentant légal

18370 - CHATEALSI 0 <
00624
pére B
MONSIEUR Albert ABER s Représentant légal
8 RUE DE LA MAIRIE =
18370 - B L
Ascendant B

MONSIEUR Robert ABER S
9 ETANG MERLIN
18370 - CHATEALSESS

Représentant légal

MONSIEUR Didier ABER
10 rue principale
18370 - CHATEALSS

Personne en charge de I'éléve

MADAME Isabelle ABER =~

Personne en charge de I'éléve

10 LE PRIEURE -
18370 - SAINT-PRIEST 4o i <
"0399589999 D0699889999

ooox@gmail.com
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Ajout / Modification d'un responsable

Aprés avoir cliqué sur "Ajouter un responsable”, le formulaire de mise a jour d'un responsable est proposé.

Les informations demandées pour l'identité ne sont pas les mémes en fonction du type de responsable (physique

ou moral) Physique : civilité, nom de famille, nom d'usage (facultatif), prénom Moral : intitulé

Les étoiles indiquent I'obligation de saisir certains champs.

Ajout / Modification de responsable (eléve TEST Aaaa)

» Vous devez sélectionner le lien de parenté 'Autre membre de la famille’, si le responsable est le beau-parent de I'éléve.

*Niveau de responsabilité
*Lien avec I'éleve
*Civilité

*NOM

NOM d'usage

*Prénom

*Intitulé

Adresse inconnue

Partage d'adresse o

Type d'adresse

=Adresse

*Code postal / Commune

Téléphone du domicile

Représentant |égal

v
-

Pére
Ascendant

Fratrie

Autre membre de |3 famille

Educateur
Assistant familial

Responsable

*Niveau de responsabilité
*Lien avec I'éleve

prIntitulé

Représentant légal v
Aide sociale dlenfance v

Téléphone portable

|

Téléphone Travail

Courriel [

[o]

Si I'adresse est la méme que celle d’un autre responsable ou de I'éleve, il est possible de partager I'adresse pour
faciliter la saisie.

Données éléve TEST Aaaa

\Valider le dossier

Dossier éléve

P059000002M - TEST Azaa

Origine de la saisie DSDEN (059)

[ ions éleve | |

| [ choix dea famille
Identité
“Nom =Prénom 1
womdusage [} pénomz )
*Sexe @ Masculin O Féminin prénom3 [ ]
“Né(e) le (format 33/mm/aaaa)
“Pays denaissance. @ Il O @

=Commune de naissance NANCY (54)

Scolarité actuelle
Etablissement d'origine D.S.D.EN. DU NORD - LILLE
Circonscription dinspection

=Niveau

ou Cyde
Langue vivante étrangére [ | (2]

“Langue vivante étrangere ANGLAIS LV1

Langue vivante régionale

Adresse 1 (adresse utilisée pour déterminer le collége de secteur)

q

partage d'adresse € [Adresse propre 3 [eve v
. Adresse propre 3 [éléve
“Type d'adresse -

Adresse

() Adresse 2 (en cas de garde alternée)
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Suppression d'un responsable

Pour supprimer un responsable, il suffit de cliquer sur le bouton "Corbeille".

Informations éléve Responsables

Données ler degré Retour

Ajouter un responsable

MADAME o s Représentant légal
R ]

W i AR T «l

0 ccmm .
Mestage de i page Web e

MONSIEUR e s
C O AR S

B i s - T
Hforvemn

Représentant légal

@ Voulez-vous viaiment supprimer ce responsable 7

MONSIEUR Robert ROBERT Représentant Iégal
15

Rue de la rue

A
Nancy éf’ .
54000 - NANCY

Données ler degré Retour

3.8.2 Modification des adresses
Lorsque le parametre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Non

Medification des adresses par les directeurs d'école C oui ® Non Indique si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de modifier une adresse aprés édition du volet 1 de la fiche de liaison

Le directeur ne peut pas modifier une adresse d'éléve ou de responsable dans AFFELNET 6éme apreés I'édition
duvolet1:

Adresse de résidence de I'éléve i I'entrée en 6™

*Type dadresse @ I O @

Y
“Adresse v
12 ROUTE DE COUST

*Code postal / Commune 18210 - CHARENTON DU CHER

Lorsque le parametre "modification des adresses par le directeur d'école" est a Oui

Medification des adresses par les directeurs d'école ®oui O Non Indigue si les directeurs décole ont la possibilité ou pas de medifier une adresse aprés €dition du volet 1 de la fiche de liaison

Le directeur pourra modifier une adresse d'éléve ou de responsable jusqu'a la validation de la saisie des
dossiers par le directeur d’école dans AFFELNET 6 eme. (Si les adresses sont partagées, modifier I’adresse sur un
responsable ou I'éléve, répliquera la modification sur les personnes liées).
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3.8.3 Cas des parents séparés — Garantie de la confidentialité

Afin de garantir la confidentialité des adresses des responsables, I'option « Parents séparés — Garantie de la

confidentialité » a été ajoutée au niveau de I'édition de la fiche de liaison volet 1.

En cas de parents séparés ne désirant pas rendre visible leurs coordonnées pour I'autre responsable, vous pourrez
sélectionner cette option et éditer ainsi un volet 1 par responsable.

Accueil Contacts. Aide

[Dossiers éléves ]
> Avancement de la saisie

> Liste des éléves importés

; ion d'éleves

Documentation

Fil conducteur du directeur

Quoi de neuf

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Prénom

> Adresses 3 traiter

> Adresses inconnues ou incompletes
> Saisie des langues étudiées 3 I'école
> Edition fiches de liaison volet 1

> Edition fiches de liaison volet 1 bis

+ Collzges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

> Edition accusss réception &
> Secteurs multi-colleges
> Saisie des voeux 7]
; Saisie des décisions de passage

- o 77
> validation de la saisie
[ ion des éléves | ]
[Résultat de I' i |
74}

Editer une fiche vierge

Pour le(s) éléve(s) sélectionné(s) :

Nom

Editer les fiches sélectionnées

Prénom Niveau ou cyde

Parents séparés - Garantie de la confidentialité

=

Parents séparés - Garantie de la confidentialité

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

Multi-acces

Volet 1 édité

=

Date de derniére édition

13/12/2019
13/12/2019
13/12/2019
05/03/2019

05/03/2019

Quitter

Exemple de volet en cas de 3 responsables (1 volet par responsable) :

ACADEMIE : NANCY-METZ

'SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MOSELLE

ACADEMIE

E: MOSELLE

ACADEMIE : NANCY-METZ

SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE - MOS!

ELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC' —Volet 1 FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC™ —Volet 1 FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6* DANS UN COLLEGE PUBLIC™ — Volet 1
Année scolaire 20192020 Année scolaife 20192020 Année scolaire 2019-2020
= —
Nom:_ANONYME Nom susage [Rom = AnONTHE Tromawso = Nom - ANONYME Nom dusage
Prénomi() : Alex Drirore) - Al Prénomis)- Alex
Sexe:EMLIF |Né(e)lo - 011012008 | Lisu se raissance * METZ (57) o EW DT [Nt viniamen [ oe ramsree wevzion Sexe [OM (JF_|Né(e) o~ 017012008 |Liey de naissance - METZ (57)
Nveau: Mz o Novems - M2
Uinguets)vvante(s) éudta(s) 3 ocol Simaniars®~ Anglais 1 - Py — Langue(s) vvante(s) étudée(s)  Fecole Samantara® - Angais
Ecoe - DR SERVIGES AUX EN DE LA MOSELLE (03739550) oo DR SERVICES NTAUX EN DE LA MOSELLE [0573553)) Ecoie: DR SERVICES EN DE LA MOSELLE (0579995.)
5703 METZ . Té1.03 87 386363 S e e e ST METZ . Tét 0367 386363
éle Adresse sctusle de IElave -
acresse actuslle de Fééve
& RUE DE SANTIFONTAINE e & RUE DE SANTIFONTAINE
54000 NANCY S 0000 A 54000 NANGY
Laficiaton ¢un éve dans son T P —p——r po o Fpe== Cafieciaton dun éve dans un colige pubhc S apple sur 1 connaissance e son Golege O seciewr. Gelu-si est eterming 3 par|
S Lafcitor Zur B S ol Voge e e = T S
Veutlez noter T adresse 3 prendre en comgte Veulem moter Padresse & prandre en comy Vet noter dresse 3 prense oncon
Vot st 2 poiars sresees (e - garte etz noter Ladresse S penire sncomre e ot rfat 2 plaiers svesses (e - grde
siamae) = e reméo =
“ou'sun déménagement est envsage. e ménagementest envespi i ——
RESPONSABLES
RESPONSABLES
| EIReprizerantigal (1 Parsomme on charge e Tibve_Lon avecribve® [ wire B = = P Enm—ﬂhnlﬁﬁ [ Personme en charge ceréléve  Lien avec réléve® amile
Nom! - ANONYME Trer e = N it ANORYIE Theesse
e Pt o s e
a 54000 NANCY Nom gusage Sa000 NANCY fom dusage S4000 NANCY
Pranon Aon | B oo A ‘ Privom Jear ] ]
Tl domicile [T portabe - 0600 0000 00 el raval [Ta. domicie - 7o porae - 06 0806 05 08 Trawmar - T8l domicie [TéL portabe - 05 06 0606 06 Tél_vaval
Courie [Date et sgnature - P— Exr—o Courel: Date et sgnatre -
=] [E] Ge Téléve [ TCirer o L T T [ O GeTéléve Lien aves Féleve |
Nom! It = o e Jhaese Nom e [rarsse
Nom dusage - | [ ‘ Nom dusage 1
Pk | P | Frénom |
Ta comaie [Fé porme [fa ot BTy Fe poiie = T domicie [ porie [Févmat
ool [pae asgraure P [ Couriel |
Dlmmhnlkﬂ [ Personne en charge de féléve _Lien avee [éléve® | [repre egal [1 “de réiive [ [JReprésentant légal [] Personne en charge seléléve  Lien avec [@iéve® |
- Adresse [ Nom J intiuié Adresse. | Nom / Intituié Adresse.
| Nom dusage - | Nom dusage
| [Prénom 1 [Prénom : |
Tl domiile [ret portasic [Tt vavat Eopp— Fret portasle Tret vovat T4l domicie [Tél portatle et travat
Couriel [oat ctsgratre P— |— Courel o et sonae -
e presage5as une oecson o2 paseace n seme e st o e e e et o e gt s i
- Sere hacendant Fri e - e o can, e Sousa
Asssant vl A e ety Rt it
"a A A
oesrespars P
2 40 8 12100 1°7-17 du & janvier 1578 moamea. pace, soit par @40 de 13 104 N°T8~17 0l 6 |anvier 1575 MOGMEE. § exsroent solt Sur DACe, SOit Par YOIE POSIAIS. SO ar VOle: SIectronIGUE JUDTEs Cu difEcteur o'école, etdnde jajoin°T8-17 u S peace, Solt par
nepecieu 35T rChaEur G P S RSSONSe G L FSEREATaEO c 8 BrECAG SESGUTIGUS 48 SIS D8PSR S5 ACLESHEN PO ae nspesieu
Page i paget 1t Page 11
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Edition Volet 1bis

Lors d’une édition avec I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité » plusieurs volet 1 sont édités.
Le Volet 1bis s’édite uniquement lorsque I’adresse de I'éléve a la rentrée est contradictoire entre les différents
Volet 1 regus.

Dans le cas de retour contradictoire, rendez-vous dans le menu « Edition fiches de liaison volet 1bis ». Par défaut,
la liste des éléves est filtrée sur les éleves ayant I'option « Parents séparés — Garantie de la confidentialité »
coché dans le menu du Volet 1.

Vous pourrez donc éditer un volet 1bis, ce volet est un volet unique a destination des responsables de I'éléves.
Les responsables devront cocher I'adresse a prendre en compte a la rentrée, ce volet doit étre signé par tous les
responsable et n’affiche donc aucune adresse.

Affelnet 6™ (Année 2019-2020)

Accueil Contacts. Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

[Dossiers éléves ]
+ Avancement de la saisie

Edition des fiches de liaison - Volet 1 bis

» Liste des éléves importés L'utilisation de ce volet permet de recueillir I'adresse a prendre en compte pour I'entrée en sixiéme tout en garantissant la confidentialité des données
> ion d'éléves 4 i ntre les
ad 3 trait Pour cela, il faut tout d'abord éditer un volet 1 par responsable. Chacun peut donc désigner I'adresse & prendre en compte.
» Adresses a traiter Au retour & I'école de ces fiches, si I'on constate que les familles n'ont pas désigné la méme adresse alors le volet 1 bis doit &tre utilisé.
+ Adresses Inconnues ou incomplétes 1l permet de désigner cette adresse sur un document commun sans qu'elle ne soit notée. 1I suffit de cocher le responsable dont I'adresse sera 3 prendre en compte.
. Saisie des langues étudides 3 'écale Ainsi, I'adresse n'est pas présentée sur le document et la confidentialité des données est garantie.

. Edition fiches de fiaison valet 1
coon iches de 1aison vole ! Nom Prénom Parents séparés - Garantie de la confidentialité  Volet 1 bis 6dit
> Edition fiches de liaison volet 1 bis

+ Colldge de secteur \ ] [ \ (- T
+ Edition fiches de liaison volet 2
, Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges — —
- Editer une fiche 1 bis vierge

+ Saisle des voeux

+ Saisie des décisions de passage

. Validation de la saisie

Affectation des éléves

[Résultat de I' i |

(Filtre(s) actif(s) : (Parents séparés - Garantie de la confidentialité = true). Pour iniialiser les filtres, cliquez sur annuler:)

Pour le(s) éleve(s) sélectionné(s) : Editer les fiches 1 bis sélectionnées

Niveau ou cycle Parents séparés - Garantie de la confidentialité

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 20.1.0.0.1-SNAPSHOT

Exemple de volet 1 bis:

ACADEME € NATIONALE : MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L"AFFECTATION EN 6" DANS UN COLLEGE PUBLIC' — Volet 1 bis
Année scolaire 20192020

-
[Nom : ANONYME Nom d'usage |
Frénom) Alex

Sexe EIMLIF [Nete) o 01012008 [Lis e nassance WETZ 57)

Nivssu - CM2

[Languets) vvante(s) Sudiée(s) 3 Fecoe Sémentara® - Anglais vt
ook E (o5735883)
7036 METZ -Tél 0357 38 6363

Fadresse est s prendre en

[x]Reoré egal [ celéléve seve [Mere
Nom  Intué - ANONYME
Nom dusage

Frinom: Anma

Dl Adresse 3 prendre en compie ®

[Eresrs oal 1 Geree E
[Nom  Inttu - ANONYME
Nom dusage

Frénon - Adam

[ Adresse 3 prenre en compte ©

T e O = e T
Nom 1 ntuié - ANONYME

Nom dusage

Prénom - Jean

DAdresse 3 prendre en comple =
@) Asenton
Signatues

ANONYME Anna ANONYME Adam ANONYME Jean

e pdsage pas dune ddson de pasage en 5%

o el

Page /1

Affelnet 6éme - AFFELNET6 - Manuel directeur école 34 /59



	3.8.1 Mise à jours des responsables
	3.8.1.1 Règles de gestion
	3.8.1.2 Formulaire de saisie du responsable
	Ajout / Modification d'un responsable
	Suppression d'un responsable


	3.8.2 Modification des adresses
	3.8.3 Cas des parents séparés – Garantie de la confidentialité
	Edition Volet 1bis


